
ขั�นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาแต่ละขั�นตอน

คู่มือการปฎิบัติงานของเจ้าหน้าที� 
(สําหรับการขอรับบริการของผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ)

คําช้ีเเจง ผู�รบับรกิาร หมายถงึ ผู�บรหิารมหาวทิยาลยัพะเยา  ซึง่เป�นผู�ดาํรงตาํแหน�ง ตัง้แต� อธกิารบด ี หวัหน�าส�วนงาน 
ถงึผู�อาํนวยการของหน�วยงานทีฐ่านะเทยีบเท�าระดบักอง

เพือ่เข�าประเมนิผลการดาํเนนิงานหวัหน�าส�วนงาน ทีเ่ข�าข�ายเข�ารบัการตดิตามและการประเมนิผลการดาํเนนิงาน

ตรวจสอบรายชื�อผู้ดํารงตําแหน่งผู้บริหารอธิการบดี หัวหน้าส่วนงาน 
ถึงผู้อํานวยการภายในหน่วยงานที�มีฐานะเทียบเท่าระดับกอง  (ผู้รับบริการ)

เพื�อเป�นผู้รับบริการในการเข้าประเมินผลการดําเนินงานหัวหน้าส่วนงาน 
ที�เข้าข่ายเข้ารับการติดตามและการประเมินผลการดําเนินงาน

สํานักงานอธิการบดี
แจ้ง Username / Password 
พร้อมทั�งขั�นตอนการประเมินผล

ให้ผู้รับบริการ
ผู้รับบริการ

ผู้รับบริการ

ดําเนินการเข้าสู่ระบบเพื�อประเมินผลการดําเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน 
ที�เข้าข่ายเข้ารับการติดตามและการประเมินผลการดําเนินงาน

สํานักงานอธิการบดี

ตรวจสอบจํานวนของผู้รับบริการที�เข้าทําการประเมิน
และสรุปผลการประเมิน

7 วันทําการ

7 วันทําการ

3 วันทําการ

ไม่เกิน 1 ชั�วโมง



กฎหมายที�เกี�ยวข้อง

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย การติดตามและ
ประเมินผลการดําเนินงานของผู้บริหาร 

พ.ศ. 2564


