
คู่มือการปฎิบัติงาน 
การติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของผู้บริหาร

(ผู้ดำรงตำแหน่งหัวหน้าส่วนงาน
ตามมาตรา 7 (3) และ 7 (4) แห่งพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2553)

สำนักงานอธิการบดีมหาวิทยาลัยพะเยา



ขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาแต่ละขั้นตอน

1 วันทำการ สำนักงานอธิการบดีดำเนินการตรวจสอบวาระการดำรงตำแหน่งของหัวหน้าส่วนงาน 
(โดยประเมินทุก 1 ปี 6 เดือน นับตั้งแต่วันที่ได้รับการแต่งตั้ง)

เมื่อหัวหน้าส่วนงานดำรงตำแหน่งครบ 1 ปี 6 เดือน แล้ว 
มหาวิทยาลัยเสนอสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติรายชื่อ เพื่อเข้ารับการประเมิน
ผลการดำเนินงาน

สภามหาวิทยาลัยอนุมัติรายชื่อผู้เข้าข่ายเข้ารับการประเมิน 

สภามหาวิทยาลัยแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของ
หัวหน้าส่วนงาน (ค.ป.ส)

คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน (ค.ป.ส) 
ประชุม เพื่อกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการการติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน
ของหัวหน้าส่วนงาน และออกประกาศ

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน (ค.ป.ส)
เเจ้งหลักเกณฑ์และวิธีการ การติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน 
ต่อหัวหน้าส่วนงาน

ประธานคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน
(ค.ป.ส) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการติดตามและการประเมินผล
การดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน

2 วันทำการ

ระยะเวลา
ตามรอบ

การประชุมสภาฯ

1 วันทำการ

7 วันทำการ

1 วันทำการ



ขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาแต่ละขั้นตอน

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานของ
หัวหน้าส่วนงาน เสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูลต่อคณะกรรมการติดตามและประเมินผล
การดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน (ค.ป.ส)

คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน (ค.ป.ส) 
พิจารณาผลการวิเคราะห์ข้อมูลของคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการติดตาม
และการประเมินผลการดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน และแสวงหาข้อมูลเพิ่มเติม 
โดยการสัมภาษณ์ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง

คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน (ค.ป.ส) 
สรุปผลการประเมินและจัดทำรายงานผลการติดตามและประเมินผลของหัวหน้าส่วนงาน
เสนอต่อสภามหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบ

เเจ้งผลการติดตามและประเมินผลของหัวหน้าส่วนงาน ต่อหัวหน้าส่วนงาน
เพื่อทราบ

หัวหน้าส่วนงานส่งรายงานการประเมินตนเอง ตามหลักเกณฑ์การประเมินที่
คณะกรรมการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน (ค.ป.ส) กำหนด 
ต่อคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานของหัวหน้าส่วนงาน

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองการติดตามและการประเมินผลการดำเนินงานของ
หัวหน้าส่วนงาน ดำเนินการวิเคราะห์ข้อมูลตามหลักเกณฑ์การประเมิน

30 วันทำการ

7 วันทำการ

1 วันทำการ

ระยะเวลา
ตามรอบ

การประชุมสภาฯ

7 วันทำการ

หมายเหตุ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน โดยภาพรวม ไม่เกิน 6 เดือน เนื่องจาก กรอบระยะเวลา
การดำเนินการต้องสอดคล้องกับรอบการประชุมสภามหาวิทยาลัย ที่สภามหาวิทยาลัยกำหนด



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย การติดตามและ
ประเมินผลการดำเนินงานของผู้บริหาร 

พ.ศ. 2564


