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ประวัติความเป็นมา 

 เมื่อวันที่ 12 กรกฎาคม 2553 พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช ได้มีพระบรมราชโองการ
โปรดเกล้าฯ ให้ตราพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ.  2553 ขึ้น และประกาศในราชกิจจานุเบกษา         
เมื่อวันที่  16 กรกฎาคม 2553 จึงถือได้ว่า มหาวิทยาลัยพะเยา ได้แยกออกจากมหาวิทยาลัยนเรศวร                           
เป็นมหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ ที่ไม่เป็นส่วนราชการอย่างเต็มรูปแบบ  

มหาวิทยาลัยพะเยา ได้จัดตั้งส่วนงานบริหารมหาวิทยาลัยตามมาตรา 7 (2 ) แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2553 โดยเรียกชื่อว่า ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยพะเยา และมหาวิทยาลัยได้
ก าหนดภาระหน้าที่ และความรับผิดชอบของส านักงานอธิการบดี ซึ่งก าหนดให้ส านักงานอธิการบดี (Office of 
the President) มีภาระหน้าที่ในการสนับสนุนการบริหารของมหาวิทยาลัย เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ และพันธกิจ
ของมหาวิทยาลัย และภาระหน้าที่อื่น ตามที่ได้รับมอบหมาย  

 
 

วิสัยทัศน ์                                                                                                                                  
          เป็นหน่วยงานทีม่กีารบริหารจัดการ และการให้บริการ อย่างมีคุณภาพ และมีประสิทธิภาพ 

 

ปณิธาน  
           มุ่งมั่นปฏิบัติงาน และให้บริการที่มีคุณภาพภายใตร้ะบบการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ และมีธรรมาภิบาล 

 

พันธกิจ 
           1. สนับสนุนและส่งเสริมการบริหารจัดการ และการด าเนินงานตามพันธกจิของมหาวิทยาลัย 
           2. ประสานพันธกิจ และขับเคลื่อนนโยบายมหาวิทยาลัยสู่การปฏิบัติ 

 
ภารกิจหลัก 

1. งานเลขานุการ    
มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  

1.1 การกลั่นกรองหนังสือ เสนอหนังสือ และเอกสารอื่นๆ  
1.2 การประสานงานบุคคล และหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก  
1.3 การตดิตามผลการด าเนินการ และตามข้อสั่งการของผู้บริหาร  
1.4 การจดัวาระนัดหมายเข้าพบผู้บริหาร เพื่อวตัถุประสงค์ต่างๆ 
1.5 การจดัท าอนุมตัิเดินทางไปปฏิบัติงานมหาวิทยาลัย ในประเทศ /ตา่งประเทศ ของผู้บริหาร 
1.6 การจดัเตรียมเอกสาร จดัพิมพ์ ส าเนา 
1.7 การต้อนรับ และรับรองแขกของผู้บริหาร ทั้งเป็นทางการและไม่เป็นทางการ 
1.8 การจดัหาของที่ระลกึ ส าหรับอาคันตุกะ และในโอกาสตา่งๆ 
1.9 การพิเศษอื่นๆที่ได้รบัมอบหมาย 
 
 
 



P a g e  | 2 

 

2. งานบริหารทั่วไป  
มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ งานการประชุม งานบริหารทั่วไป และช่วยอ านวยการ                 

ของส านักงานอธิการบดี ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือ                      
ที่ได้รับมอบหมาย ประกอบด้วย 

2.1 กลุ่มบริหารทั่วไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ การด าเนินงานด้านธุรการ สารบรรณ 
ร่างโต้ตอบหนังสือทั่วไป งานด้านการบริหารงานบุคคล การเงินและงบประมาณ พัสดุครุภัณฑ์ งานบันทึกข้อมูล 
ภายในส านักงาน 

2.2 กลุ่มช่วยอ านวยการ มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ งานช่วยอ านวยการ การพิจารณา
กลั่นกรองเรื่อง และประสานข้อมูลกับหน่วยงานหรือบุคคลที่เสนอเรื่องต่ออธิการบดี  

 
3. งานประสานภารกิจอธิการบดี 

มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ การประสานนโยบายระหว่าง ส่วนงาน และประสานกับ              
ส่วนงานตามที่อธิการบดีมอบหมาย รับเรื่องราวร้องทุกข์ของบุคลากร นิสิต และประชาชน และงานรับข้อร้องเรียน 
หรือร้องขอความช่วยเหลือ ต่ออธิการบดี ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของส่วนงานอื่นที่
เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย ประกอบด้วย 

3.1 กลุ่มติดตามภารกิจ มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ การด าเนินงานสนับสนุนการท างาน
และติดตามผลการด าเนินงาน ภารกิจ หรือนโยบายของอธิการบดี และประสานงานส่วนงานต่าง ๆ ภายใน และ
ภายนอกมหาวิทยาลัย 

3.2 กลุ่มรับเรื่องราวร้องทุกข์ มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ การด าเนินงาน เรื่องร้องทุกข์ 
ร้องเรียน ร้องขอความช่วยเหลือของบุคคล กลุ่มบุคคล หรือส่วนงานที่เสนอต่ออธิการบดี วิเคราะห์กลั่นกรองเรื่อง 
เพื่อเสนอความเห็นประกอบการวินิจฉัยสั่งการของอธิการบดี  ประสานติดตาม แก้ไขปัญหา ให้ค าแนะน าและ
อ านวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อร้องเรียน 

 
4. งานออกแบบและก่อสร้าง  
มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  

4.1 ควบคุมงาน โครงการปรับปรุง และก่อสร้าง 
4.2 จัดท าแบบรูปรายการ 
4.3 จัดท ารายการประมาณการ และราคากลาง 
4.4 จัดท า BOQ ประกอบการจัดซื้อจดัจ้าง 
4.5 จัดท างวดเงิน และระยะเวลาการท างาน 
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5. งานพัสดุ 
มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  

5.1 ให้ค าปรึกษา แนะน าตอบข้อหารืองานดา้นพสัดุ 
5.2 ฝึกอบรมและพัฒนาบุคลากรดา้นการพัสดุ 
5.3 ปฏิบัติงานร่วมหรอืสนับสนุนการปฏิบัติงานของส่วนงานอื่นที่เกี่ยวข้อง  
5.4 ขอเห็นชอบแผนจัดซื้อจัดจ้างของส่วนงาน 

5.5 ตรวจสอบ เสนอเรื่องขออนุมัติจัดซื้อจัดจา้ง ของส่วนงานตามมาตรา 7 (1) (2) กรณีวงเงิน
จัดซื้อจัดจา้งครั้งละเกินกว่า 500,000 บาทขึ้นไป 

5.6 ตรวจสอบ และตดิตามรายงานผลการจดัซื้อจัดจ้าง กรณีวงเงินจัดซื้อจัดจ้างครั้งละเกินกวา่ 
500,000 บาทขึ้นไป 

5.7 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารพัสดุ 
5.8 สรา้งรหัสวัสดุคงคลงั ในระบบ Microsoft Dynamics AX 2009  
5.9 ควบคุมการเบิก-จ่ายวัสดุ (คลังวัสดุกลางระบบ Microsoft Dynamics AX 2009 และ             

คลังวัสดุย่อยระบบ Inventory Management System : IMS 

5.10 ตรวจสอบการขอเพิ่มรหัสวัสดุ 
5.11 เข้าตรวจนับวัสดุคงคลังประจ าปี 
5.12 การตรวจสอบพัสดปุระจ าปี 
5.13 การเก็บ การบันทึก, การเบิกจ่าย, การยืม, การบ ารุงรักษา, การตรวจสอบ และ 

การจ าหน่ายพัสดุ 
5.14 งานอื่นๆที่ได้รับมอบหมาย 
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โครงสร้างองค์กร 

ภายในส านักงานอธิการบดีมหาวิทยาลัยพะเยา 
 

 

หมายเหตุ : บุคลากรของงานเลขานุการ และงานประสานภารกิจอธิการบดี เป็นการขอยืมตัวมาช่วยปฏิบัติงาน 
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ผู้บริหารองค์กร 
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ส ำนักงำนอธิกำรบดมีหำวิทยำลัยพะเยำ 

งำนบรหิำรทั่วไป 
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งานบริหารทั่วไป มีบุคลากรจ านวน 3 คน ดังนี้ 
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ผลการด าเนินงานของงานบริหารงานทั่วไป  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 

ด้านการบริหารจัดการงบประมาณ ประจ าปี 2565  

รายงานผลการบริหารจัดการงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 ในปีงบประมาณ 2565 (ตุลาคม 2564 - กันยายน 2565) ส านักงานอธิการบดี ได้รับการจัดสรร
งบประมาณ รวมจ านวนทั้งสิ้น 2,159,468.00 บาท และมีการใช้จ่ายจริงจ าแนกเป็นหมวดต่าง ๆ รายละเอียดดังนี้ 

รายการ 
งบประมาณ 
จัดสรรต้นปี 

งบประมาณ 
หลังโอน/ปป. 

งบประมาณ 
ที่ใช้ไป 

งบประมาณ 
คงเหลือ 

แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา 

กองทุนเพื่อการศึกษา 

1 ค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสด ุ     

 1.1 ค่าตอบแทน     

 - ค่าปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ 15,000.00 - - - 

 1.2 ค่าใช้สอย     

 - ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าท่ีพัก และค่าพาหนะ 150,000.00 67,768.00 47,866.00 19,902.00 

 - ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร/ค่าเช่าเครื่องพิมพ์ 154,800.00 154,800.00 154,800.00 - 

 - ค่าซ่อมแซม/ค่าซ่อมบ ารุง 20,000.00 34,500.00 34,500.00 - 

 - ค่าซื้อของที่ระลึกและเล้ียงรับรอง 30,000.00 20,000.00 16,700.00 3,300.00 

 - ค่าใช้สอยอื่นๆ 15,200.00 91,400.00 50,970.00 40,430.00 

 1.3 ค่าวัสดุ     

 - ค่าวัสดุส านักงาน 100,000.00 100,000.00 99,962.00 38.00 

 - ค่าวัสดุงานบ้านงานครัว 30,000.00 40,900.00 36,525.00 4,375.00 

 - ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ 40,000.00 25,000.00 9,300.00 15,700.00 

 - ค่าวัสดุก่อสร้าง 10,000.00 10,000.00 9,755.00 245.00 

 - ค่าวัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ - 27,000.00 24,150.00 2,850.00 

 - ค่าวัสดุเคร่ืองแต่งกาย - 60,000.00 60,000.00 - 

2 ค่าสาธารณูปโภค     

 2.1 ค่าสาธารณูปโภค     

 - ค่าโทรศัพท์ 30,000.00 30,000.00 23,841.59 6,158.41 

3 เงินอุดหนุน     

 3.1 อุดหนุนทั่วไป     

 - 
โครงการประชุมคณะกรรมการ
ประจ าส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยพะเยา 

40,000.00 15,500.00 15,500.00 - 



P a g e  | 9 

 

รายการ 
งบประมาณ 
จัดสรรต้นปี 

งบประมาณ 
หลังโอน/ปป. 

งบประมาณ 
ที่ใช้ไป 

งบประมาณ 
คงเหลือ 

 - 
โครงการความร่วมมือเพื่อเพิ่มพูนความรู้ 
และประสบการณ์ระหว่างหน่วยงาน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

85,000.00 120,000.00 - 120,000.00 

 - 

โครงการพิธีถวายพระพรชัยมงคล
เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันพระราช
สมภพ สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า 
กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ 
สยามบรมราชกุมารี 2 เม.ย. 

35,000.00 2,600.00 2,600.00 - 

 - 
โครงการแสดงความยินดีกับนิสติ
ผู้ส าเร็จการศึกษา 

15,000.00 10,000.00 10,000.00 - 

 - 
โครงการพัฒนาศักยภาพของ
ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ 

40,000.00 6,000.00 6,000.00 - 

 - 
โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ทางด้าน
พัสดุ (KM) 

30,000.00 37,500.00 37,500.00 - 

 - 
โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร
ส านักงานอธิการบดี 

80,000.00 189,100.00 189,100.00  

 - 
โครงการอบรมหลักเกณฑ์และวิธีการ
ก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ตาม
พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้าง 

40,000.00 - - - 

 - 
โครงการมุทิตาจิตและเชิดชูเกียรติแก่
ผู้ท าคุณประโยชน์แก่มหาวิทยาลัยพะเยา 

80,000.00 43,000.00 43,000.00 - 

 - 
โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้และ 
แนวทางการบริหารส่วนงาน 

- 200,000.00 160,140.00 39,860.00 

กองทุนสินทรัพย์ถาวร     

1 ค่าครุภัณฑ์ ที่ดิน และสิ่งก่อสร้าง     

 1.1 ครุภัณฑ์     

 - ค่าครุภัณฑ์ส านักงาน 50,000.00 424,400.00 382,921.32 41,478.68 

 - ค่าปรับปรุงอาคาร สถานท่ี - 450,000.00 420,000.00 30,000.00 

แผนงานศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรม     

กองทุนท านุบ ารุงศิลปและวัฒนธรรม     

 1 เงินอุดหนุน     

  1.1 อุดหนุนทั่วไป     

 - 
โครงการพิธีถวายราชสักการะสมเด็จ
พระนเรศวรมหาราช เนื่องใน 
วันคล้ายวันสวรรคต 25 เมษายน 

35,000.00 - - - 

รวมท้ังสิ้น 1,125,000.00 2,159,468.00 1,835,130.91 324,337.09 
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ด้านการเงินและพัสดุ  

 การด าเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายต่าง ๆ ของส านักงานอธิการบดี ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง จัดหา  
ตรวจรับ เก็บรักษา โอนจ าหน่าย และจัดท าทะเบียนคุมวัสดุ ครุภัณฑ์ต่าง ๆ ของส านักงานอธิการบดี รายละเอียด
ดังนี้  

ที่ รายละเอียด จ านวน (คร้ัง) 
1 จัดท าใบเบิกเงินในระบบ Microsoft Dynamics AX 248  
2 จัดท าใบยืมเงินในระบบ Microsoft Dynamics AX 40  
3 การขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง  30  
4 รายงานการเบิกจ่ายพัสดุประจ าเดือน 12  
5 การเบิก-จ่าย วัสดุส านักงาน ในระบบ Microsoft Dynamics AX 13  
6 การเบิก-จ่าย วัสดุส านักงาน ในระบบสารสนเทศการบริหารวัสดุคงคลัง (IMS) 214  
7 รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 12  
8 รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้างประจ าไตรมาส (ไตรมาสที่ 1-4) 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
4  

9 รายงานการตรวจนับพัสดุ และครุภัณฑ์ประจ าปีงบประมาณ 2565 1  
 

ด้านบุคคล 

 การด าเนินงานเกี่ยวกับบุคลากรภายในหน่วยงานของส านักงานอธิการบดี ด าเนินการรายงาน                      
การปฏิบัติงานต่าง ๆ ตรวจสอบและลงทะเบียนบันทึกควบคุมวันลาประเภทต่างๆ สรุปวันมาปฏิบัติงานของ
บุคลากร และบันทึกข้อมูลลงในระบบ 

ที่ รายละเอียด จ านวน (คร้ัง) 
1 การลาของบุคลากร         225 
2 สรุปรายงานการปฏิบัติงาน           12 

 
ด้านสารบรรณ 

การด าเนินการเกี่ยวกับระบบสารบรรณ การรับ - ส่งเอกสาร ทั้งภายในภายนอก ลงทะเบียนออกเลขที่
หนังสือ เข้า - ออก จากภายในและภายนอก จดัเก็บเอกสารเป็นหมวดหมู่ 

ที่ รายละเอียด จ านวน (เรื่อง) 
1 ทะเบียนรับเรื่องจากหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 2,209 
2 ทะเบียนส่งเร่ืองจากหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 3,542 
3 ทะเบียนรับเรื่องจากหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย 1,257 
4 ทะเบียนส่งเร่ืองจากหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย  100 
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จัดประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานอธิการบดีมหาวิทยาลัยพะเยา 

 ส านักงานอธิการบดีมหาวิทยาลัยพะเยา ด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานอธิการบดี
มหาวิทยาลัยพะเยา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 รวมจ านวนทั้งสิ้น 5 ครั้ง ดังนี้ 

ล าดับ ครั้งที ่ วันเดือนปีที่จัดการประชุม 

1 ครั้งที่ 1/2565 วันพฤหัสบดีที่ 24 มีนาคม 2565 

2 ครั้งที่ 2/2565 วันพฤหัสบดีที่ 7 กรกฎาคม 2565 

3 ครั้งที่ 3/2565 วันพฤหัสบดีที่ 11 สิงหาคม 2565 

4 ครั้งที่ 4/2565 วันอังคารที ่30 สิงหาคม 2565 

5 ครั้งที่ 5/2565 วันพฤหัสบดีที่ 22 กันยายน 2565 
 
จัดประชุมรองอธิการบด ี

 ส านักงานอธิการบดีมหาวิทยาลัยพะเยา ด าเนินการจัดรวบรวมเรื่องและจัดท าเล่มวาระเข้าที่ประชุม 
จัดท ารายงานการประชุม พร้อมจัดท าสรุปมติที่ประชุมแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2564  
จนถึงเดือนธันวาคม 2565 รวมจ านวนทั้งสิ้น 20 ครั้ง ดังนี้ 

ล าดับ คร้ังที่ วันเดือนปีที่จัดการประชุม จ านวน (เรื่อง) 

1 ครั้งท่ี 1/2565 วันพุธท่ี 6 ตุลาคม 2564 3 
2 ครั้งท่ี 2/2565 วันพุธท่ี 10 พฤศจิกายน 2564 4 
3 ครั้งท่ี 3/2565 วันพุธท่ี 8 ธันวาคม 2564 2 
4 ครั้งท่ี 4/2565 วันอังคารท่ี 21 ธันวาคม 2564 4 
5 ครั้งท่ี 5/2565 วันอังคารท่ี 12 มกราคม 2565 2 
6 ครั้งท่ี 6/2565 วันอังคารท่ี 25 มกราคม 2565 2 
7 ครั้งท่ี 7/2565 วันพุธท่ี 9 กุมภาพันธ์ 2565 2 
8 ครั้งท่ี 8/2565 วันพุธท่ี 23 กุมภาพันธ์ 2565 2 
9 ครั้งท่ี 9/2565 วันพุธท่ี 9 มีนาคม 2565 2 
10 ครั้งท่ี 10/2565 วันพุธท่ี 23 มีนาคม 2565 2 
11 ครั้งท่ี 11/2565 วันฤหัสบดีท่ี 7 เมษายน 2565 2 
12 ครั้งท่ี 12/2565 วันพุธท่ี 20 เมษายน 2565 2 
13 ครั้งท่ี 13/2565 วันพุธท่ี 25 พฤษภาคม 2565 3 
14 ครั้งท่ี 14/2565 วันพุธท่ี 28 มิถุนายน 2565 5 
15 ครั้งท่ี 15/2565 วันพุธท่ี 7 กันยายน 2565 2 
16 ครั้งท่ี 16/2565 วันพุธท่ี 21 ตุลาคม 2579 2 
17 ครั้งท่ี 17/2565 วันพุธท่ี 12 ตุลาคม 2565 5 
18 ครั้งท่ี 18/2565 วันศุกร์ท่ี 11 พฤศจิกายน 2565 4 
19 ครั้งท่ี 19/2565 วันพุธท่ี 7 ธันวาคม 2565 4 
20 ครั้งท่ี 20/2565 วันอังคารท่ี 20 ธันวาคม 2565 2 

รวม 56 
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"กระบวนการปฏิบัติงาน ประเด็นปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไขในการปฏิบัติงาน" 
ของงานบริหารทั่วไป 

 
 

1. การเก็บรวบรวมหนังสือที่มีการออกเลขที่หนังสือของส านักงานอธิการบดีไม่ครบถ้วน 

กระบวนการปฏิบัติงาน(เดิม) 
1. การออกเลขหนังสือของส านักงานอธิการบดี  ผู้ขอแจ้งขอเลขหนังสือจากงานบริหารทั่วไป  
2. เมื่อเสนอลงนามหนังสือเรียบร้อยแล้ว จัดส่งหนังสือส าเนาหนังสือให้งานบริหารทั่วไปเก็บรวบรวม             

เข้าแฟ้มตามหมวดหมู่  
3. กรณีงานบริหารทั่วไป ไม่ได้รับส าเนาหนังสือ จะต้องด าเนินการติดตามจากผู้ขอ ซึ่งบางกรณีผู้ขอจะ

เก็บรวบรวมเข้าแฟ้มไว้เอง จึงท าให้งานบริหารทั่วไปเก็บรวบรวมหนังสือได้ไม่ครบถ้วน   
กระบวนการปฏิบัติงาน(ใหม)่ 

1. ปัจจุบันมหาวิทยาลัยได้น าระบบ UP-DMS มาใช้ในการบริหารจัดการงานหนังสือต่างๆ 

2. งานบริหารทั่วไป จึงได้ก าหนดสิทธิผู้ใช้งานของบุคลากรส านักงานอธิการบดีทุกคน ใหส้ามารถ
ด าเนินการออกเลขที่หนังสือได้เองจากในระบบ UP-DMS  

3. เมื่อผู้ใช้งานด าเนินการสร้างหนังสือและออกเลขที่หนังสือในระบบ UP-DMS เรียบร้อยแล้ว ก็ท าการแนบ
ไฟล์หนังสือในระบบได้เลย ซี่งงานบริหารทั่วไปจะสามารถเข้าดูหนังสือที่มีการออกเลขที่หนังสือของส านักงาน
อธิการบดีได้ทุกฉบับ    
 
 

2. การประสานงานในการรับหนังสือที่มีความเกี่ยวข้องกับหลายหน่วยงาน  
กระบวนการปฏิบัติงาน 

การรับหนังสือจากหน่วยงานภายนอก กองกลางจะเป็นผู้ลงทะเบียนรับหนังสือก่อน และส่งต่อให้กับหน่วยงานเจ้าของ
เร่ืองเพื่อเสนอตามขั้นตอน โดยแบ่งการส่งต่อหนังสือ ดังนี้ 

ส านักงานอธิการบดี กองกลาง หน่วยงานเจ้าของเร่ือง 
1. หนังสือเชิญอธิการบดีเข้าร่วม 

2. หนังสือแต่งตั้งอธิการบดีเป็นคณะกรรมการต่างๆ 

3. หนังสือที่ไม่เก่ียวข้องกับหน่วยงานใดๆ 
 

หนังสือขอความอนุเคราะห์
ประชาสัมพันธ์เร่ืองต่างๆ 

หนังสือที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของ 
แต่ละหน่วยงาน 

ปัญหาและอุปสรรค : กรณีหนังสือท่ีมีความเกี่ยวข้องกับหลายหน่วยงาน ซึ่งกองกลางได้น าส่งต่อ 

                                ไปยังแต่ละหน่วยงานแล้ว แต่ไม่มีหน่วยงานใดรับเป็นเจ้าของเรื่อง  
แนวทางแก้ไข 
 1. ส านักงานอธิการบดีรับหนังสือจากกองกลาง และน าเสนอต่อผู้บริหารเพื่อพิจารณามอบหน่วยงานต่างๆที่เก่ียข้องตาม
ขั้นตอนต่อไป 
 2. ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี ชี้แจงกรณีปัญหาดังกล่าวและหารือในที่ประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงาน
อธิการบดี โดยขอให้หน่วยงานใดหน่วยงานหนึ่งรับเป็นเจ้าของเรื่องก่อน และประสานงานกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องในการขอข้อมูล
และด าเนินการในส่วนต่างๆท่ีเก่ียวข้องต่อไป 
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3. การจัดซื้อจัดจ้างเพื่อความต้องการใช้วัสดุเปน็กรณีเร่งด่วน  
กระบวนการปฏิบัติงานจดัซื้อจัดจา้ง 

1. การจัดซื้อจัดจ้างวัสดุต่างๆ จะเร่ิมต้นจากการส ารวจความต้องการและจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

2. ขออนุมัติจัดซื้อ/จ้าง (มพ.กค.01)  รายงานขอจัดซื้อ (มพ.กค.02) แนบใบเสนอราคา  จัดท าค าส่ังแต่งตั้งผู้ตรวจ
รับพัสดุรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติจัดซื้อ (มพ.กค.03) จัดท าใบสั่งซื้อ(PO)/สั่งจ้าง(PS)  

3. ร้านค้าน าส่งสินค้า ผู้รับผิดชอบตรวจสอบสินค้าและใบส่งของจัดท าใบตรวจรับพัสดุ  กรรมการตรวจรับพัสดุ
ด าเนินการตรวจรับพร้อมลงนามในใบตรวจรับพัสด ุ

4. จัดท าเอกสารใบขอเบิกเงิน และแนบเอกสารที่เก่ียวข้องเพื่อประกอบการเบิกจ่าย และน าส่งกองคลัง 

ขั้นตอนของกองคลัง มีดงันี้ 
1. กองคลังรับเอกสาร และด าเนินการตรวจสอบ  
2. ผู้ตรวจรับเอกสาร/รอตรวจเอกสาร    
3. เสนอหัวหน้างานตรวจสอบ  
4. เอกสารผ่านการตรวจสอบแล้ว    
5. งานการเงนิจ่ายรับเอกสาร    เมื่อถึงขั้นตอนนี้จึงจะสามารถเบิกสินค้า 
                                                   จากระบบ AX เข้าในระบบการบริหารสินค้าคงคลัง IMS ได้ 
6. จัดท าเช็ค/รายการโอนเงินเรียบร้อยแล้วรอผู้อ านวยการกองคลังลงนาม  
7. เสนอผู้อ านวยการกองคลังลงนามเช็ค/รายการโอนเงิน  
8. เสนอลงนามเช็ค/รายการโอนเงิน    
9. รับเอกสารที่ผ่านการอนุมัติ/ลงนามแล้ว    
10. โอนเงินเข้าบัญชี 
11. ลงบัญชีพร้อมเก็บเอกสาร 

 

ปัญหาและอุปสรรค : กรณีการจัดซื้อจัดจ้างวัสดุเป็นกรณีเร่งด่วน ซึ่งเมื่อด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระบบและจัดส่งเอกสาร
เบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว แต่ยังไม่สามารถเบิกสินค้าจากระบบ AX เข้าในระบบการบริหารสินค้าคงคลัง IMS เพื่อเบิกออกมาใช้ได้  
เนื่องจากต้องรอการตรวจสอบเอกสารตามขั้นตอนต่างๆของกองคลังก่อน 
 

แนวทางแก้ไข 
 การบริหารจัดการสต๊อกสินค้าในระบบคลังใหญ่ AX และคลังย่อย IMS ใหม่ โดยก าหนดให้สินค้าหรือวัสดุที่สิ้นเปลือง ให้
คงเหลือส ารองอยู่ในคลัง AX จ านวนหนึ่ง ซึ่งเมื่อสินค้าในคลัง IMS หมดและท าการเบิกสินค้าคงเหลือจากที่ส ารองอยู่ในคลัง AX 
ออกมาแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบรีบด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างสินค้านั้น เพื่อให้มีเพียงพอต่อการใช้งานต่อไป 
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ส ำนักงำนอธิกำรบดมีหำวิทยำลัยพะเยำ 

งำนออกแบบและก่อสร้ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



P a g e  | 15 

 
 

งานออกแบบและก่อสร้าง มีบุคลากรจ านวน 6 คน ดังนี้ 
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ผลการด าเนินงานของงานออกแบบและก่อสร้าง 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

 

ล าดับ โครงการ 
หน่วยงาน 

เจ้าของเรื่อง 
การด าเนินงาน 

นายปิยะภัทร  ไวทยกุล 

1 
โครงการ ปรับปรุงห้องปฏิบัติการงานเทคนิคการแพทย์ 
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา คณะแพทยศาสตร์ 

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา  
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง           

2 
โครงการ จ้างท าครุภัณฑ์ประกอบห้องผ่าตัดห้องผู้ป่วยวิกฤตและ
ห้องพักเจ้าหน้าที่ ต าบลแม่กา อ าเภอเมืองจังหวัดพะเยา 

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา  
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง   

3 
โครงการ ปรับปรุงอาคารหอพักมหาวิทยาลัยพะเยา มพ.18 
กองกลาง มหาวิทยาลัยพะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
 คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง     

4 
โครงการ จ้างปรับปรุงทางเข้าอาคารผู้ป่วยนอกอุบัติเหตุและ
ฉุกเฉิน โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
 คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง    

5 โครงการ ปรับปรุงห้องสตูดิโอกองกลาง  กองกลาง 

จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR    
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง       
ควบคุมงาน 

6 โครงการ ปรับปรุงห้องเตรียมยา โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  
โรงพยาบาล

มหาวิทยาลัยพะเยา  
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง     

7 
โครงการ ปรับปรุงห้องโถงเตรียมยา โรงพยาบาลมหาวิทยาลัย
พะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา  
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง     

8 
โครงการ ปรับปรุงห้องหน่วยจ่ายกลาง (CSSD)  
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา  
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR    
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
คณะกรรมการพิจารณาผล   
ควบคุมงาน 



P a g e  | 17 

 

9 
โครงการ ปรับปรุงห้องความดันลบ (NEGATIVE PRESSURE 
ROOM) โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา 

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR   
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
คณะกรรมการพิจารณาผล  
ควบคุมงาน 

10 
โครงการ ปรับปรุงห้องน้ าผู้พิการ  
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
 คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  

11 
โครงการ ปรับปรุงและติดตั้งชั้นหลังคา FLASHING METAL 
SHEET อาคารผู้ป่วยนอกอุบัติเหตุและฉุกเฉิน  
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
 คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  

12 
โครงการ จัดท าป้ายกาชาด อาคารผู้ป่วยนอกอุบัติเหตุ 
และฉุกเฉิน โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  

13 
โครงการ งานปรับปรุงระบบกันสาดอาคารหอผู้ป่วยใน 
และหอผู้ป่วยพิเศษ โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา 

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  

14 
โครงการ ปรับปรุงห้องน้ าคนพิการ  
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  

15 โครงการ เปลี่ยนป้ายชื่อโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  
โรงพยาบาล

มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง  
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  
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16 
โครงการ ปรับปรุงระบบสาธารณูปโภค โรงพยาบาลมหาวิทยาลัย
พะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ  

17 
โครงการ ปรับปรุงสิ่งก่อสร้างทางลาดผู้พิการและบันได 
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา  

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
ควบคุมงาน  

18 โครงการ ปรับปรุงอาคารคณะวิศวกรรมศาสตร์ คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง       

19 
โครงการ ปรับปรุงอาคารส านักงานอธิการบดี และหอประชุม
พญาง าเมือง 

ส านักงานอธิการบดี 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
ควบคุมงาน    

20 
โครงการ ปรับปรุงรางระบายน้ าฝนหลังคาอาคารส านักงาน
อธิการบดี 

ส านักงานอธิการบดี 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
ควบคุมงาน     

21 โครงการ ปรับปรุงห้องอธิการบดี และห้องประชุมอธิการบดี  ส านักงานอธิการบดี คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   

22 
โครงการ จัดซื้อครุภัณฑ์ประจ าห้องอธิการบดี มหาวิทยาลัย
พะเยา 

ส านักงานอธิการบดี 
คณะกรรมการก าหนด
คุณลักษณะ 
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   

23 
โครงการจ้างก่อสร้างสนามฟุตบอล ลู่ - ลานกรีฑาวัสดุยาง
สังเคราะห์แบบมาตรฐาน มหาวิทยาลัยพะเยา 

กองพัฒนาคุณภาพ
นิสิตและนิสิตพิการ 

ควบคุมงาน 

24 
โครงการ ก่อสร้างหน่วยบริการวิชาชีพสาธิตสหเวชศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยพะเยา  

คณะสหเวชศาสตร์ 
คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR  
ควบคุมงาน 

25 โครงการ ปรับปรุงอาคารกลุ่มวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

คณะสหเวชศาสตร์/
คณะเภสัชศาตร์/ 
คณะพลังงานและ

สิ่งแวดล้อม/ 
คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

ตรวจสอบแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง       
คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR  
ควบคุมงาน 
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26 
โครงการ จัดซื้อครุภัณฑ์ระบบปรับอากาศ และลิฟท์โดยสาร 
พร้อมติดตั้ง จ านวน 61 รายการ 

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
ควบคุมงาน    

27 
ที่ปรึกษาโครงการ จ้างท าครุภัณฑ์ประกอบอาคาร พร้อมติดตั้ง 
จ านวน 18 รายการ 

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา  
คณะแพทยศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ   
จัดท าราคากลาง  
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   
ที่ปรึกษาโครงการและควบคุมงาน    

28 โครงการ ก่อสร้างอาคารส านักงานพร้อมห้องประชุม ส านักงานอธิการบดี 
 
คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR 
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   

29 
จ้างบริษัทที่ปรึกษาโครงการ ก่อสร้างอาคารส านักงาน 
พร้อมห้องประชุม 

ส านักงานอธิการบดี 
 
คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง   

30 

ตรวจสอบร่างขอบเขตงาน (TOR) ก าหนดคุณลักษณะจัดจ้าง
โครงการ ปรับปรุงระบบปรับอากาศและระบายอากาศห้อง 
ทันตกรรม โรงพยาบาลทันตกรรม คณะทันตแพทยศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยพะเยา 

คณะทันต
แพทยศาสตร์  

ตรวจสอบรายละเอียด/ที่ปรึกษา 

31 
ตรวจสอบร่างขอบเขตงาน (TOR) ก าหนดคุณลักษณะ  
โครงการปรับปรุงคุณภาพอากาศคลินิกทันตกรรม  
โรงพยาบาลทันตกรรม มหาวิทยาลัยพะเยา  

คณะทันต
แพทยศาสตร์  

ตรวจสอบรายละเอียด/ที่ปรึกษา 

32 

คณะกรรมการก าหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of 
Reference : TOR) งานจ้างก่อสร้างศูนย์พัฒนาผู้ประกอบการ
นวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลยีอุทยานวิทยาศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยพะเยา 

ศูนย์วัตกรรมและ
ถ่ายทอดเทคโนโลยี
อุทยานวิทยาศาสตร์  

คณะกรรมการก าหนดร่าง TOR 

33 

 
คณะกรรมการประเมิลมูลค่าทรัพย์สิน ตามบันทึกข้อความ ท่ี อว 
๗๓๑๕/๑๕๘๙ ลงวันที่ ๑๘ ตุลาคม ๒๕๖๕  
   - พิจารณาประเมินมูลค่าธนาคารกรุงไทย (จ ากัด) มหาชน 
สาขาโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา 
   - พิจารณาประเมินมูลค่าร้านกาแฟ Café Amazon สาขา
มหาวิทยาลัยพะเยา บริเวณริมอ่างหลวง 
   - พิจารณาประเมินมูลค่าร้านกาแฟ Café Amazon สาขาคณะ
ทันตะแพทย์ศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา  
   - พิจารณาประเมินมูลค่าร้านมินิมาร์ท บริเวณคณะ
วิทยาศาสตร์ สาขามหาวิทยาลัยพะเยา  
   - พิจารณาประเมินมูลค่าร้าน U.Store by SPVi สาขา
มหาวิทยาลัยพะเยา  

กองทรัพย์สิน 
คณะกรรมการประเมินมูลค่า
ทรัพย์สิน/ประมาณการและ
ประเมินราคา 

34 

ตรวจการขอรับเงินชดเชย (ค่า K)โครงการ ก่อสร้างสะพานเชื่อม
ระหว่างหอพักแพทย์และพยาบาลกับศูนย์การแพทย์ และ
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา สัญญาจ้าง เลขที่ งปม. 
127/2563 ผู้รับจ้าง บริษัท พรธัญญะการช่าง จ ากัด 

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

ตรวจสอบรายละเอียด/ที่ปรึกษา 
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35 

ตรวจการขอรับเงินชดเชย (ค่า K)โครงการ ก่อสร้างท่ีพักแพทย์
และบุคลากรทางการแพทย ์ศูนย์ส่งเสริมสุขภาพและฟื้นฟูผู้สูง
อายต าบลริมกก อ าเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย สัญญา
จ้าง เลขที ่ 116/2563  ลงวันที่ 20 สิงหาคม 2563 ผู้รับจ้าง 
บริษัท เวียงพานทวีภัณฑ์ จ ากัด 

โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะแพทยศาสตร์ 

ตรวจสอบรายละเอียด/ที่ปรึกษา 

 

นายภิรมย์ศักดิ์  บุญป๋ัน 

1 โครงการก่อสร้างอาคารส านักงานพร้อมห้องประชุม ส านักงานอธิการบดี ประสานงานการก่อสร้าง 

2 โครงการปรับปรุงกลุ่มอาคารแผนกฝึกปฏิบัติการวิชาชีพการโรงแรม กองทรัพย์สิน ควบคุมงาน 

3 โครงการจ้างเหมาปรับปรุง ซ่อมแซมอาคารบริการเอื้องค า กองทรัพย์สิน 
จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

4 โครงการก่อสร้างอาคารบริการค ามอก กองทรัพย์สิน 
จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

5 โครงการก่อสร้างอาคารอเนกประสงค์ กองทรัพย์สิน 
จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

6 โครงการปรับปรุงอาคารคณะเภสัชศาสตร์ คณะเภสัชศาสตร์ 
จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

7 โครงการปรับปรุงทาสีภายนอกอาคาร คณะเกษตรศาสตร์ 
จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  
ควบคุมงาน 

8 โครงการปรับปรุงอาคารคณะพยาบาลศาสตร์ คณะพยาบาลศาสตร์ 
จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

9 โครงการปรับปรุงอาคารคณะสหเวชศาสตร์ คณะสหเวชศาสตร์ 
จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  
ควบคุมงาน 

10 โครงการปรับปรุงอาคารคณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
คณะวิทยาศาสตร์
การแพทย์ 

จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

11 โครงการปรับปรุงห้องปฏิบัติการกายวิภาคศาสตร์ CE 01407  
คณะวิทยาศาสตร์
การแพทย์ 

จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

12 โครงการปรับปรุงอาคารเพื่อจัดท าห้องอ่านหนังสือส าหรับนิสิต 
คณะวิทยาศาสตร์
การแพทย์ 

จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

13 โครงการปรับปรุงคลินิกโภชนาการ 
คณะวิทยาศาสตร์
การแพทย์ 

จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

14 
โครงการจ้างเหมาปรับปรุงระเบียงกองแผนงาน ชั้น 3 อาคาร
ส านักงานอธิการบดี 

กองแผนงาน 
จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

15 
โครงการปรับปรุงราคากลางงานปรับปรุงอาคารศูนย์ศิลปวัฒนธรรม
ล้านนา (ไต) สถาบันนวัตกรรมฯ 

สถาบันนวัตกรรมฯ จัดท าราคากลาง 

16 ขอความอนุเคราะห์ร่วมส ารวจพื้นที่ กองทรพัย์สิน ส ารวจพื้นที่ 

17 โครงการก่อสร้างอาคารโภชนาการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 
โรงเรียนสาธิต
มหาวิทยาลัยพะเยา 

ควบคุมงาน 
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18 
โครงการปรับปรุงโรงประลองต้นแบบทางวิศวกรรม 
 (Fabrication Lab) 

โรงเรียนสาธิต
มหาวิทยาลัยพะเยา 

ออกแบบ  
ประมาณราคาคา 

19 
โครงการจ้างเหมาซ่อมแซมอาคารเรียนโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัย
พะเยา 

โรงเรียนสาธิต
มหาวิทยาลัยพะเยา 

ออกแบบ  
ประมาณราคาคา 

20 
โครงการจ้างเหมาซ่อมฝ้าเพดานรางระบายน้ า และท าตาข่ายกันนก 
อาคารเรียน SA,SB และอาคารปฏิบัติการ LA,LB โรงเรียนสาธิต
มหาวิทยาลัยพะเยา 

โรงเรียนสาธิต
มหาวิทยาลัยพะเยา 

จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

 

นายธัชกร  พุทธวงค ์

1 
โครงการก่อสร้างสนามฟุตบอล ลู-่ลานกรีฑา วัสดุ ยางสังเคราะห์ 
แบบมาตรฐาน มหาวิทยาลัยพะเยา 

กองพัฒนาคุณภาพ
นิสิตและนิสิตพิการ 

ควบคุมงาน  

2 
โครงการก่อสร้างปรับปรุงซ่อมแซมอาคารแผนกฝึกปฏิบัติการวิชาชีพ
การโรงแรม 

กองทรัพย์สิน คณะกรรมการพิจารณาผล  

3 โครงการจ้างปรับปรุงห้องอธิการบดีและห้องประชุมอธิการบดี ส านักงานอธิการบดี คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

4 โครงการจ้างปรับปรุงห้องประชุมคณะเกษตร 
คณะเกษตรศาสตร์และ
ทรัพยากรธรรมชาติ 

ควบคุมงาน  

5 
โครงการจ้างปรับปรุงภายในห้องกองการเจ้าหน้าที่และ 
ห้องรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 

กองการเจ้าหน้าที่ 
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
ควบคุมงาน  

6 โครงการจ้างก่อสร้างซ่อมแซมอาคารบริการเอ้ืองค า กองทรัพย์สิน คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

7 โครงการจ้างท าป้ายโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา คณะแพทยศาสตร์ ควบคุมงาน  

8 
โครงการจ้างปรับปรุงระบบสาธารณูปโภคโรงพยาบาลมหาวิทยาลัย
พะเยา 

คณะแพทยศาสตร์ ควบคุมงาน  

9 โครงการจ้างท าป้ายกาชาด อาคารผู้ป่วยนอกอุบัติเหตุและฉุกเฉิน คณะแพทยศาสตร์ ควบคุมงาน  

10 โครงการจ้างก่อสร้างซ่อมแซมอาคารบริการเอ้ืองค า กองทรัพยส์ิน คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 

11 
โครงการจ้างก่อสร้างปรับปรุงห้องปฏิบัติการ Fabrication Lab  
(FAB LAB)  

โรงเรียนสาธิต
มหาวิทยาลัยพะเยา 

ควบคุมงาน 

12 
โครงการจ้างก่อสร้างจ้างก่อสร้างสนามฟุตบอล ๗ คน หญ้าเทียม 
สนามเปตอง และสนามฟุตบอล ๑๑ คน หญ้าเทียมมหาวิทยาลัย
พะเยา 

กองพัฒนาคุณภาพ
นิสิตและนิสิตพิการ 

คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

13 โครงการงานจ้างเหมาปรับปรุงร้านค้าสวัสดิการกองทรัพย์สิน กองทรัพย์สิน 
จัดท าแบบรูปรายการ  
จัดท าราคากลาง  

14 
โครงการจ้างก่อสร้างอาคารอเนกประสงค ์คณะเกษตรศาสตร์และ
ทรัพยากรธรรมชาติ 

คณะเกษตรศาสตร์ 
และทรัพยากรธรรมชาติ 

ตรวจสอบแบบรูปรายการและ
ราคากลางควบคุมงาน  

15 
โครงการก่อสร้างปรับปรุงและติดตั้งชั้นหลังคา FLASHING METAL 
SHEET อาคารผู้ป่วยนอกอุบัติเหตุ และฉุกเฉิน โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 

คณะแพทยศาสตร์ 
จัดท าแบบรูปรายการ 
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 
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16 โครงการจ้างเหมาปรับปรุงกองทรัพย์สิน  กองทรัพย์สิน 
จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
ควบคุมงาน  

17 โครงการปรับปรุงห้องการเรียนรู้การเป็นผู้ประกอบการ 
คณะบริหารธุรกิจและ
นิเทศศาสตร์ 

จัดท าแบบรูปรายการ 

18 โครงการทาสีภายนอกคณะสาธารณสุขศาสตร์  คณะสาธารณสขุศาสตร์ จัดท าแบบรูปรายการ 

19 โครงการทาสีภายนอกคณะพลังงานและส่ิงแวดล้อม  
คณะพลังงานและ
สิ่งแวดล้อม  

จัดท าแบบรูปรายการ 

20 โครงการทาสีภายนอกคณะเภสัชศาสตร์ คณะเภสัชศาสตร์ จัดท าแบบรูปรายการ 

21 
โครงการปรับปรุงหินคลุกบดอัด คณะเกษตรศาสตร์และ
ทรัพยากรธรรมชาติ  

คณะเกษตรศาสตร์ 
และทรัพยากรธรรมชาติ 

จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 

22 
โครงการปรับปรุงภูมิทัศน์ภายในอาคาร คณะเกษตรศาสตร์และ
ทรัพยากรธรรมชาติ  

คณะเกษตรศาสตร์ 
และทรัพยากรธรรมชาติ 

ทบทวนแบบรูปรายการ 
ทบทวนราคากลาง 

23 จัดท าแบบแปลนแสดงขอบเขตพื้นที่ ส านักงานคณะพยาบาลศาสตร์ คณะพยาบาลศาสตร์ จัดท าแบบรูปรายการ 
 

นางสาวสมิตา เพ็งสาย 

1 
โครงการปรับปรุงกั้นห้องประชุมคณะเกษตรศาสตร์และ
ทรัพยากรธรรมชาติ 

คณะเกษตรศาสตร์ 
และทรัพยากรธรรมชาติ 

จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
ควบคุมงาน 

2 
โครงการงานปรับปรุงอาคารคณะสหเวชศาสตร์  
(งาน Stamped Concrete)  

คณะสหเวชศาสตร์  
จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 

3 
โครงการงานปรับปรุงอาคารคณะพยาบาลศาสตร์  
(งาน Stamped Concrete)  

คณะพยาบาลศาสตร์ 
จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
ควบคุมงาน 

4 
โครงการปรับปรุงระเบียงกองแผนงานชั้น 3 อาคารส านักงาน
อธิการบดี 

กองแผนงาน 
จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
ควบคุมงาน 

5 โครงการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารแผนกฝึกปฏิบัติการวิชาชีพการโรงแรม กองทรัพย์สิน ควบคุมงาน 

6 โครงการปรับปรุงห้องอธิการบดีและห้องประชุมอธิการบดี ส านักงานอธิการบดี คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 

7 โครงการซื้อครุภัณฑ์ประจ าห้องอธิการบดี จ านวน ๖ รายการ ส านักงานอธิการบดี คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 

8 โครงการซ่อมบ ารุงรักษาโรงอาหารภายในมหาวิทยาลัยพะเยา กองทรัพย์สิน ควบคุมงาน 

9 โครงการปรับปรุงกองทรัพย์สิน กองทรัพย์สิน ควบคุมงาน 

10 โครงการงานปรับปรุงห้องหมวดวิชาศึกษาทั่วไป   กองบริการการศึกษา 
จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 

11 โครงการก่อสร้างอาคารบริการค ามอก กองทรัพย์สิน 
จัดท าแบบรูปรายการ 

12 ขอความอนุเคราะห์ร่วมส ารวจพื้นที่ คณะสหเวชศาสตร์ ส ารวจพื้นที่ 
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นายจตุรพร  สถิรวุฒิพงศ ์

1 
โครงการปรับปรุงห้องท างานอธิการบดีและห้องประชุม   
มหาวิทยาลัยพะเยา 

ส านักงานอธิการบดี 

จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
รายการประกอบแบบ 
ภาพ 3 มิติ 
ควบคุมงาน 

2 
โครงการจัดซื้อครุภัณฑ์ประจ าห้องห้องอธิการบดี   
มหาวิทยาลัยพะเยา 

ส านักงานอธิการบดี คณะกรรมการจัดซือ้ครุภัณฑ์ 

3 โครงการปรับปรุงหอประชุมพญาง าเมือง มหาวิทยาลัยพะเยา ส านักงานอธิการบดี 

จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
รายการประกอบแบบ 
ภาพ 3 มิติ  

4 โครงการปรับปรุงห้องหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป กองบริการการศึกษา  

จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
รายการประกอบแบบ 
ภาพ 3 มิติ 

5 
โครงการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารแผนกฝึกปฏิบัติการวิชาชีพ 
การโรงแรม   

กองทรัพย์สิน 
ตรวจรับรับพัสดุ /  
คุมงานก่อสร้าง 

6 โครงการอาคารบริการค ามอก  มหาวิทยาลัยพะเยา กองทรัพย์สิน 

จัดท าแบบรูปรายการ 
ราคาค่าก่อสร้าง 
รายการประกอบแบบ 
ภาพ 3 มิติ  

7 โครงการอาคารอเนกประสงค์  มหาวิทยาลัยพะเยา กองทรัพย์สิน 

จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
รายการประกอบแบบ 
ภาพ 3 มิติ  

8 โครงการปรับปรุงอาคารส านักงานเอื้องค า  มหาวิทยาลัยพะเยา กองทรัพย์สิน ควบคุมงาน 

9 โครงการปรับปรุงร้านสวัสดิการ มหาวิทยาลัยพะเยา กองทรัพย์สิน ภาพ 3 มิติ 

10 โครงการออกแบบป้ายกาชาด อาคารผู้ป่วยนอกอุบัติเหตุและฉุกเฉิน  
โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 

จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
รายการประกอบแบบ 
ภาพ 3 มิติ 
ควบคุมงาน 

11 โครงการออกแบบป้ายชื่อโรงพยาบาล มหาวิทยาลัยพะเยา  
โรงพยาบาล
มหาวิทยาลัยพะเยา 

จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
รายการประกอบแบบ 
ภาพ 3 มิติ  
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12 
โครงการปรับปรุงอาคารเรียน SA,SB และอาคารปฏิบ้ติการโรงเรียน
สาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 

โรงเรียนสาธิต 

จัดท าแบบรูปรายการ 
ราคาค่าก่อสร้าง 
รายการประกอบแบบ 
คุมงานก่อสร้าง 

13 โครงการซ่อมแซมอาคารเรียน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา โรงเรียนสาธิต  คุมงานก่อสร้าง 

14 โครงการงานปรับภูมิทัศน์รอบสนามกีฬาฟุตบอล มหาวิทยาลัยพะเยา  
กองพัฒนาคุณภาพนิสิต 
และนิสิตพิการ 

จัดท าแบบรูปรายการ 
ราคาค่าก่อสร้าง 
รายการประกอบแบบ  

15 
โครงการงานปรับปรุงพื้นที่อาคารศูนย์บรรณสารและการเรียนรู้ 
มหาวิทยาลัยพะเยา   

สถาบันนวัตกรรมการ
เรียนรู้ 

จัดท าแบบรูปรายการ 
จัดท าราคากลาง 
รายการประกอบแบบ  

 

 

นางสาวประภาพร  งามจิต 

1 
จัดท าเอกสารส่งกลับ แบบรูปรายการ และประมาณราคากลาง  
ให้กับคณะ/หน่วยงาน/กอง/ศูนย์ ในรูปแบบของเอกสาร  
และระบบ DMS 

ส านักงานอธิการบดี งานด้านธุรการ 

2 ปฏิบัติงานธุรการของงานออกแบบและก่อสร้าง ส านักงานอธิการบดี งานด้านธุรการ 

3 
ผู้ตรวจสอบใบเบิกวัสดุในคลังวัสดุกลาง (AX) และวัสดุคลังย่อย (MIS) 
ของส านักงานอธิการบดี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  

ส านักงานอธิการบดี งานด้านธุรการ 

4 เข้าร่วมประชุม และปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย ส านักงานอธิการบดี งานด้านธุรการ 

5 ผู้ดูแลระบบการใช้งานโปรแกรม Portfolio (ADMIN) ส านักงานอธิการบดี งานด้านธุรการ 

6 
รับหนังสือ - ส่งหนังสือ ของงานออกแบบและก่อสร้าง  
(เอกสาร และ DMS) 

ส านักงานอธิการบดี งานด้านธุรการ 

7 
จัดท าเอกสารข้อมูลเก่ียวกับโครงการก่อสร้าง/ปรับปรุง/ครุภัณฑ์  
ของงานออกแบบและก่อสร้าง 

ส านักงานอธิการบดี งานด้านธุรการ 

8 
รับเอกสารเสนอแฟ้มลงนามแบบรูปรายการโครงการก่อสร้าง/
ปรับปรุง/ครุภัณฑ์ของหน่วยงานเสนอท่านอธิการบดีลงนาม 

ส านักงานอธิการบดี งานด้านธุรการ 

9 โครงการปรับปรุงกลุ่มอาคารแผนกฝึกปฏิบัติการวิชาชีพการโรงแรม กองทรัพย์สิน จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

10 โครงการก่อสร้างอาคารโภชนาการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยพะเยา 
โรงเรียนสาธิต 
มหาวิทยาลัยพะเยา 

จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

11 โครงการซ่อมบ ารุงรักษาโรงอาหารภายในมหาวิทยาลัยพะเยา กองทรัพย์สิน  จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

12 โครงการปรับปรุงกองทรัพย์สิน กองทรัพย์สิน จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

13 
โครงการปรับปรุงกั้นห้องประชุมคณะเกษตรศาสตร์และ
ทรัพยากรธรรมชาติ 

คณะเกษตรศาสตร์และ
ทรัพยากรธรรมชาติ 

จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

14 
โครงการงานปรับปรุงอาคารคณะพยาบาลศาสตร์ 
 (งาน Stamped Concrete)  

คณะพยาบาลศาสตร์ จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

15 
โครงการปรับปรุงระเบียงกองแผนงานชั้น 3  
อาคารส านักงานอธิการบดี 

กองแผนงาน จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 
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16 
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ ส าหรับการเช่าเครื่องถ่ายเอกสารและ
เครื่องพิมพ์ ส านักงานอธิการบดี จ านวน 5 รายการ  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ส านักงานอธิการบดี คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 

17 โครงการปรับปรุงห้องอธิการบดีและห้องประชุมอธิการบดี ส านักงานอธิการบดี 
จัดท าเอกสารประกอบการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

18 โครงการจัดซื้อครุภัณฑ์ประจ าห้องอธิการบดี ส านักงานอธิการบดี 
จัดท าเอกสารประกอบการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

19 
โครงการก่อสร้างสนามฟุตบอล ลู-่ลานกรีฑา วัสดุ ยางสังเคราะห์ 
แบบมาตรฐาน มหาวิทยาลัยพะเยา 

กองพัฒนาคุณภาพ
นิสิตและนิสิตพิการ 

จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

20 โครงการจ้างปรับปรุงห้องประชุมคณะเกษตร 
คณะเกษตรศาสตร์ 
และทรัพยากรธรรมชาติ 

จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

21 
โครงการจ้างปรับปรุงภายในห้องกองการเจ้าหน้าที่และห้องรอง
อธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 

กองการเจ้าหน้าที่ จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

22 โครงการจ้างท าป้ายโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยพะเยา คณะแพทยศาสตร์ จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

23 
โครงการจ้างปรับปรุงระบบสาธารณูปโภคโรงพยาบาลมหาวิทยาลัย
พะเยา 

คณะแพทยศาสตร์ จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

24 โครงการจ้างท าป้ายกาชาด อาคารผู้ป่วยนอกอุบัติเหตุและฉุกเฉิน คณะแพทยศาสตร์ จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

25 
โครงการจ้างก่อสร้างปรับปรุงห้องปฏิบัติการ Fabrication Lab  
(FAB LAB)  

โรงเรียนสาธิต
มหาวิทยาลัยพะเยา 

จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 

26 
โครงการจ้างก่อสร้างอาคารอเนกประสงค ์คณะเกษตรศาสตร์และ
ทรัพยากรธรรมชาติ 

คณะเกษตรศาสตร์ 
และทรัพยากรธรรมชาติ 

จัดท าเอกสารของผู้ควบคุมงาน 
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ประเด็นปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไขในการปฏิบัติงาน ของงานออกแบบและก่อสร้าง 
 

ล าดบั หัวข้อ ประเด็นปัญหา/อุปสรรค การด าเนินงาน แนวทางแก้ไขปญัหา/อุปสรรค ผลการด าเนินงาน 

1. การจัดท าแบบรูป
รายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความล่าช้าในการท างาน 
-หน่ วยงานมี ความ เข้ า ใจที่
คลาดเคลื่อนในกระบวนการ
การได้มาของแบบและการ
จัดท าแบบรูปรายการ 
 
 
-มีปริมาณงานจ านวนมาก 
 
- ก า ร ป รั บ เ ป ลี่ ย น แ บ บ รู ป
ร า ย ก า ร แ ก้ ง า น ร ะ ห ว่ า ง
ด าเนินการ 
- ขาดบุคลลากรการออกแบบ
ระดับสามัญวิศวกร วศ.งาน
ระบบไฟฟ้า+งานระบบปรับ
อากาศ 
 
 
 

 
สร้างความเข้าใจในการท างาน
ควบคู่กับความต้องการแบบรูป
รายการที่มีต่อโครงการกับเจ้าของ
หน่วยงานถึงกระบวนการการ
ท างานในการออกแบบ/เขียนแบบ
การจัดท ารายละเอียดประกอบ
แบบให้เข้าใจก่อนการท างาน 
-การกระจายงานให้บุคลลากร
ภายในหน่วยงาน 
-ศึกษางานและท าความเข้าใจใน
ขอบเขตงานรวมทั้งรายละเอียด
โครงการที่ท า 
-ส ารวจออกแบบจัดท าแบบที่
เกี่ยวข้องเบื้องต้นเพื่อให้รวดเร็ว
และง่ายในการประสานงาน 

 
-กรณีก่อนการด าเนินการ: ประเมินศักยภาพ
การท างานระหว่างบุคลากรในการท างานและ
โครงการที่ต้องด าเนินการให้คลอบคลุมเพื่อ
ความเข้าใจที่ตรงกัน 
-กรณีอยู่ระหว่างด าเนินการ: ลดงานที่ทับ
ซ้อนในกระบวนการที่ไม่มีจ าเป็นออกแต่ยังคง
ให้รายละเอียดที่คลอบคลุมและชัดเจนยังคง
อยู่แบบรูปรายการ 
-วิเคราะห์ถึงความจ าเป็นเร่งด่วน/เรียงล าดับ
ความส าคัญของงาน 
-ส ารวจ/สอบถามพร้อมน าเสนอเบื้องต้นแก่
เจ้าของหน่วยงานเพื่อลดข้อผิดพลาดและ
ความเข้าใจที่ไม่ตรงกัน 
- ข อ ค า แ น ะ น า ผู้ เ ชี่ ย ว ช าญ ห รื อ คว าม
อนุเคราะห์หน่วยงานภายนอก 
 

 
-เกิดความเข้าใจใน
งานที่ด าเนินการ 
-ได้งานที่รวดเร็วไม่
เกิดความซ้ าซ้อน 
-ลดข้อผิดพลาด 
- ได้ รายละเอียดที่
ครบถ้ วนและเป็น
มาตราฐานของทาง
ราชการ 

2. การจัดท า BOQ 
ประกอบการจัดซ้ือ
จัดจ้างการประมาณ
การวัสดุ และราคา
กลาง 

-หน่วยงานต้องการได้งานที่
รวดเร็ว 

 
 
 
-การท า ให้ราคากลางอยู่ ใน
กรอบวงเงินงบประมาณ 
 

 
 
 
 
-หน่วยงานไม่ใช้ เกณฑ์ราคา
กลางตามที่กรรมบัญชีกลาง
ก าหนด  

ขึ้แจงและสร้างความเข้าใจในการ
ท างาน โดยขึ้นอยู่กับปริมาณงาน
และงบประมาณที่ด าเนินการแต่
ล ะ โ ค ร ง ก า ร ไ ม่ เ ท่ า กั น  เ ช่ น
งบประมาณมากรายละเอียดก็มาก
ตามไปด้วย 
ปรับแก้แบบรูปรายการรวมทั้ง
เนื้อหาขอบเขตงานและรายการ
ใหม่ (ท าให้เกิดความล่าช้า) 
 
 
 
 
-ส่งต้นเรื่องกลับและสร้างความ
เข้า ใจในการใช้ เอกสารที่ ทาง
กรมบัญชีกลางก าหนดท าการ
ปรับแก้ให้ถูกต้อง 

 
 
 

-ด าเนินการตามขั้นตอนตามหลกัวิชาช่างใน
การถอดแบบและหลักเกณฑ์ราคางาน
ก่อสร้างของทางราชการ ให้ถูกตอ้งตาม
ประเภทงานโดยใช้ระยะเวลาการด าเนนิการ
ตามกรอบวงเงินงบประมาณ 
 
-หลักเกณฑ์ราคางานกอ่สร้างของทางราชการ ให้

ถูกต้องตามประเภทงาน, ค่างานต้นทุน, 
ค่าขนส่งวัสดุก่อสร้าง, การใช้ค่าแรงงาน. การใช้

ค่างานเครื่องจักร, ค่าFactor F, การคิดราคา

ครุภัณฑ์, การคิดค่าใช้จ่ายพิเศษ และอื่น ๆ  ที่
เกี่ยวขอ้ง 
 
-ชี้แจงและสร้างความเขา้ใจในการใช้งานแล้ว
ท าการปรับแก้ให้ถกูต้อง 
-ขอความอนุเคราะห์หนว่ยงานสว่นกลางให้
ช่วยด าเนินการปรับแก้ให้เป็นไปตามที่ พรบ.
จัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ. 2560  
-กรณีไม่ผ่านงานออกแบบ: ขึ้นอยู่ดุลพินจิของ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 

การด าเนินการ ให้
เป็ นไปตาม พรบ.
จัดซ้ือจัดจ้ าง พ.ศ. 
2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
โดยใช้หลักเกณฑ์ราคา
งานก่อสร้างของทาง
ราชการ ให้ถูกต้องตาม
ประเภทงาน จาก
กรมบัญชีกลางและให้
เป็ นไปตาม พรบ.
จัดซ้ือจัดจ้ าง พ.ศ. 
2560  
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ส ำนักงำนอธิกำรบดมีหำวิทยำลัยพะเยำ 

งำนพัสด ุ
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งานพัสดุ มีบุคลากรจ านวน 6 คน ดังนี้ 
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P a g e  | 30 
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การจดัซื้อจัดจ้าง 450 

การลงระบบ e-GP 150 

การบริหารสัญญา 90 

การตรวจรับพัสดุ 46 

การควบคุม 39 

งานอื่นๆ 200 

รวม 975 

สถิติกำรให้บริกำรด้ำนงำนพัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2565 
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ส ำนักงำนอธิกำรบดมีหำวิทยำลัยพะเยำ 

งำนประสำนภำรกิจ

อธกิำรบด ี
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งานประสานภารกิจอธิการบดี มีบุคลากรจ านวน 1 คน (ยืมตัวมาช่วยปฏิบัติงาน) ดังนี้ 
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ประเด็นปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไขในการปฏิบัติงาน ของงานประสานภารกิจอธิการบดี 
 

ล าดบั หัวข้อ ประเด็นปัญหา/อุปสรรค การด าเนินงาน แนวทางแก้ไข 
ปัญหา/อุปสรรค 

ผลการด าเนินงาน 

1 การรายงานข้อร้องเรียน
เจ้าหน้าที่ของรัฐกระท า
การทุจริตหรือประพฤติ 
มิชอบ ผ่านทางระบบ
รายงานข้อร้อง เ รียน
เจ้าหน้าที่ของรัฐกระท า
การทุจริตหรือประพฤติ
มิชอบตามที่ส านักงาน
คณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการ
ทุจริตในภาครัฐ ภายใน
วันที่ 1-5 ของทุกเดือน 

ปัญหาการรายงานข้อร้อง เรียน
เจ้าหน้าที่ของรัฐกระท าการทุจริต
หรือประพฤติมิชอบ ผ่านทางระบบ
รายงานข้อร้องเรียนเจ้าหน้าที่ของรัฐ
กระท าการทุจริตหรือประพฤติมิชอบ 
ยังมีความล่าช้า ยกตัวอย่างเช่น ที่
ผ่านมามีการรายงานข้อร้องเรียนทาง
ร ะ บ บ ร า ย ง า น ข้ อ ร้ อ ง เ รี ย น 
ทุกวันสุดท้ายของทุกเดือน ท าให้การ
ร า ย ง า น ผ ล ก า ร ร้ อ ง เ รี ย น ต่ อ
มหาวิทยาลัยมีความล่าช้าตาม 

ตรวจสอบการร้องเรียนและสรุป
ข้อมูลการร้องเรียนทุก ๆ สิ้นเดือน 
และเตรียมข้อมูลเพื่อรายงานข้อ
ร้องเรียนเจ้าหน้าที่ของรัฐกระท า
การทุจริตหรือประพฤติมิชอบ 
ผ่านทางระบบรายงานข้อร้องเรียน
เจ้าหน้าที่ของรัฐกระท าการทุจริต
ห รื อ ป ร ะ พ ฤ ติ มิ ช อ บ แ ล ะ
มหาวิทยาลัย 

1. ตรวจสอบข้อร้องเรียน
และสรุปข้อมูลการร้องเรียน
ทุกวันที่ 30 ของทุกเดือน  

1. สามารถตรวจสอบข้อ
ร้องเรียนและสรุปข้อมูล
การร้องเรียนทุกวันที่ 30 
ของทุกเดือน  
 
2. สามารถร า ย ง า นข้ อ
ร้องเรียนเจ้าหน้าที่ของรัฐ
กระท าการทุ จริ ตหรือ
ประพฤติมิชอบทางระบบ
ร า ย ง า น ข้ อ ร้ อ ง เ รี ย น
เจ้าหน้าที่ของรัฐกระท า
การทุจริตหรือประพฤติมิ
ชอบและรายงานผลการ
ร้องเรียนต่อมหาวิทยาลัย
ได้ อ ย่ า ง ร วด เ ร็ ว  และ
ส า ม า ร ถ ด า เ นิ น ง า น
สอดคล้องกับแนวทางการ
แก้ไขปัญหาที่ได้ก าหนดไว้ 

2.  ร าย งานข้ อ ร้ อ ง เ รี ย น
เจ้าหน้าที่ของรัฐกระท าการ
ทุจริตหรือประพฤติมิชอบ 
ท า ง ร ะ บ บ ร า ย ง า น ข้ อ
ร้องเรียนเจ้าหน้าที่ของรัฐ
ก ร ะ ท า ก า ร ทุ จ ริ ต ห รื อ
ประพฤติมิชอบ และรายงาน
ผ ล ก า ร ร้ อ ง เ รี ย น ต่ อ
มหาวิทยาลัย ทุก วันที่  1 
ของทุกเดือน 

2 การรับเรื่องร้องเรียน 
และขั้นตอนการ
ด าเนินงานตามเร่ือง
ร้องเรียนที่ได้รับ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่องร้องเรียนยังขาด
ประสบการณ์ในส่วนของขั้นตอนการ
พิจารณาเรื่องร้องเรียน  ท าให้การ
ด าเนินงานเกิดความล่าช้า และไม่
กล้าตัดสินในการด าเนินงาน 

พิจารณาเร่ืองร้องเรียนอย่างถี่ถ้วน
ว่าเรื่องร้องเรียนดังกล่าวเกี่ยวข้อง
กับหน่วยงานใด และรายงานผล
การพิจารณาต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อ
ขอความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 

1. ศึกษาขั้นตอนการด าเนินงาน
เพิ่มเติม 
2. สอบถามและขอค าแนะน า
จากผู้บังคับบัญชา 
 

ไ ด้ รั บ ค า แ น ะ น า แ ล ะ
ความเห็นจากผู้บังคับบัญชา
ใ น ท า ง ที่ ดี ท า ใ ห้ ก า ร
ด า เ นิ น ง า น ส า ม า ร ถ
ด าเนินงานตามขั้นตอนได้
รวดเร็ว 
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ส ำนักงำนอธิกำรบดมีหำวิทยำลัยพะเยำ 

งำนเลขำนุกำร 
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งานเลขานุการ มีบุคลากรจ านวน 8 คน (ยืมตัวมาช่วยปฏิบัติงาน) ดังนี ้
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ส ำนักงำนอธิกำรบดมีหำวิทยำลัยพะเยำ 

 

 

ภำคผนวก 
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