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ข้ันตอนการขออนุมัติ แก้ไข เปลี่ยนแปลงสัญญา

การดำเนินการ ระยะเวลาดำเนินการ ผ ู้จัดทำ ผู้อนุมัติ หมายเหตุ

1. การขอปรับปรุงงวดงาน ขอปรับปรุงงวดเงิน ขอเปลี่ยนแปลง
งานลด-งานเพิ่ม งานขอปรับเปลี่ยนแบบรูปรายการ การขอขยาย
ระยะเวลาส่งมอบงาน
1.1 เม ื่อได ้ร ับ ห น ังส ือร ้องขอพ ร ้อม เอกสารป ระกอบ จากผ ู้ขาย, ผ ู้ร ับ จ ้าง 1 ชั่ว'โมง งานธ ุรการ - งาน ธ ุรการห น ่วยงาน

งาน ธ ุรการของห น ่วยงาน  ลงทะเบ ียนร ับหน ังส ือ เจ ้าข องเร ื่อง

1.2 งานธ ุรการ ลงทะเบ ียนร ับหน ังส ือ พร ้อมเอกสารประกอบ 3-5 วัน เจ ้าห น ้าท ี่พ ัส ด ุ/ - ราย ก ารท ี่ 1 .2  แ ล ะ  1.3

คณ ะก รรม การตรวจร ับ พ ัส ด ุ/ ด ำเน ิน การ  3 -5  ว ัน

ผ ู้ควบ ค ุม งาบ  (ถ ้ามี) หรือ

ผ ู้ท ี่เก ี่ยว'ข ้อง

1.3 ห น ่วยงาน เจ ้าของเร ื่อ ง เสนอขออน ุม ัต ิ โด ยผ ่าน ก ารพ ิจ ารณ าจ าก ค ณ บ ด ี/ผ อ .โ ร ง พ ย า บ า ล /

คณ ะกรรมการตรวจร ับ พ ัส ด ุ และห น ่วยงาน ท ี่เก ี่ยวข ้อง เซ่น ผ ู้ควบ ค ุม งาน ผ อ .ร ร .ส า ธ ิต /ผ อ .ศ ูน ย ์ๆ /

(ถ ้าม ี) ผ อ .ว ิท ย า เข ต /ผ อ .ส ถ าบ ัน ๆ

ร อ ง อ ธ ิก า ร บ ด ีท ี่ก ำ ก ับ

ด ูแ ล  ศ ูน ย ์/ก อ ง  บ ัน  ๆ

ห ร ือ ผ ู้ท ี่!ด ้ร ับ ม อ บ ห ม า ย
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1.4 การพ ิจารณ าตรวจส อบ  ด ังน ี้

1 .4.1 ดำเน ิน การตรวจส อบ เอกส ารห ล ักฐาน ป ระกอบ ตามท ี่เส น อมา 1 ชั่วโมง เจ ้าห น ้าท ี่พ ัส ด ุ/

ให ้เป ็นไปตามเง ื่อนไขของส ัญ ญ า และพ ระราขบ ัญ ญ ัต ิจ ัดซ ื้อ จ ัดจ ้างและ คณ ะกรรมการตรวจร ับ พ ัสด ุ/

การบ ร ิห ารพ ัส ด ุภาคร ัฐ  พ .ศ. 2 5 6 0 , ระเบ ียบ กระท รวงการค ล ังว ่าด ้วยการ ผ ู้ควบค ุมงาบ (ถ ้ามี) หรือ

จ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบ ร ิห ารพ ัส ด ุ พ .ศ. 2 5 6 0  และก ฎ ห ม ายท ี่เก ี่ยวข ้อ ง ผ ู้ท ี่เก ี่ยว1ข้อง

1.5 จ ัดทำการขออน ุม ัต ิเป ล ี่ยน แป ลงส ัญ ญ า ในระบบ e-G P 1 ชั่วโมง เจ ้าห น ้าท ี่พ ัสด ุ ห ัวห น ้าเจ ้าห น ้าท ี่พ ัสด ุ -  จ ัด ท ำ ใ น ร ะ บ บ  e -G P

ของกรมบ ัญ ข ีกลาง เพ ื่อจ ัดส ่งให ้หน ่วยส ัญ ญา ด ำเน ิน การจ ัดท ำบ ัน ท ึก ข อ ง ก ร ม บ ัญ ช ีก ล า ง

แนบท ้ายส ัญ ญ าต ่อไป
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1.6 เสนอลงน าม ม ัน ท ึกแน บท ้ายส ัณ ณ า (ส ัญ ญ าแน บ ท ้าย  ฉบับท ี่..........) 1-2 วับ เจ ้าหน ้าท ี่พ ัสด ุ -  ก ร ณ ีก อ ง /ศ ูน ย ์ ผ ู้ลงน าม

ส ัญ ญ าแ น บ ท ้าย  ค ือ

รอ งอ ธ ิก ารบ ด ีท ี่ก ำก ับ ด ูแล

ห น ่วยงาน  นั้น ๆ

- ก รณ ีค ณ ะ/รร .ส าธ ิต /ว ิท ย าเข ต /

โรงพ ย าบ าล ๆ/ส ถ าบ ัน ๆ

ผ ู้ลงน าม ส ัญ ญ าแบ บ ท ้าย

ค ือ ค ณ บ ด ี/ผ อ .โร ง พ ย าบ าล ๆ /

ผ อ .ร ร .ส าธ ิต /ผ อ .ว ิท ย าเข ต ๆ /

ผ อ .ส ถ าบ ัน ๆ

1.7 เม ื่อ ด ำเน ิน ก ารจ ัด ทำบ ัน ท ึกแน บ ท ้ายส ัญ ญ าแล ้ว น ำสำเนาบ ัน ท ึก เจ ้าหน ้าท ี่พ ัสด ุ
แนบ ท ้ายส ัญ ญ า และเอกสารป ระกอบ  แนบ การตรวจร ับ  พัสดุต่อไป


